
Modelli per FAQ da pubblicare sui siti dei corsi di studio – ottobre 2012 

Premessa e legenda:  

Le differenze intrinseche nell’organizzazione dei corsi di laurea e dei servizi amministrativi correlati rendono molto 
difficile creare un modello standard; per questo motivo alcune domande previste in un primo momento sono state 
eliminate e alcune risposte sono state rese più generiche. Infine molte risposte sono da riadattare e questo è indicato 
dall’evidenziazione in giallo e da frasi del tipo: “se previsto” oppure “questa domanda è da usare come riferimento”. 
Probabilmente ci saranno altre risposte, non segnalate, che devono essere riadattate o che non funzionano per i vostri 
corsi. Sarà inoltre necessario, per la natura stessa dello strumento, revisionare periodicamente le faq, che sono un 
punto di partenza e potranno essere migliorate e integrate con il contributo di tutti.  

Evidenziate in giallo le parti da riadattare in base ai singoli corsi di laurea 

In rosso le Note 

Faq (Frequently asked questions - domande più frequenti) 

INDICE FAQ 
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1. Faq-Ammissione alla laurea triennale o magistrale a ciclo unico

Vorrei iscrivermi al corso di laurea in _________________: è previsto un test di ammissione? Quanti 
sono i posti disponibili? 
 

a) Per i corsi ad accesso libero: 
Il corso di laurea in __________________________ non è a numero programmato. Tuttavia è previsto un 
test di verifica  delle conoscenze iniziali obbligatorio che non preclude, in nessun caso, l’immatricolazione al corso di 
laurea. Vai alla pagina sulla verifica delle conoscenze iniziali:http://www.unife.it/economia/economia/scegliere/accesso 
e alla pagina: http://www.unife.it/requisiti per prendere visione di esempi di test 
 
Cosa succede se non supero il test di verifica delle conoscenze iniziali? 
Ti puoi iscrivere comunque al corso di laurea, ma ti verrà attribuito un "Obbligo formativo aggiuntivo", detto anche 
"OFA". Vai alla pagina sulla verifica delle conoscenze iniziali:http://www.unife.it/economia/economia/scegliere/accesso 
e scarica le informazioni su come assolvere l’OFA. 

 
b) Per i corsi a numero programmato: 

programmazione nazionale 
Il corso di laurea in __________________________ è “ad accesso limitato secondo la programmazione nazionale”: 
ogni anno il Ministero definisce il numero di studenti che possono iscriversi e, di norma, nei primi giorni di settembre 
si svolge il test di ammissione. La data del test di ammissione è la stessa per tutti i corsi di laurea in___________  di 
tutte le Università italiane. Vai alla pagina in cui viene pubblicato il bando per sapere quanti posti sono disponibili e 
per l'iscrizione al test: http://www.unife.it/studenti/immatricolazioni-e-iscrizioni/corsi-di-studio-a-numero-
programmato 
programmazione locale 
Il corso di laurea in __________________________ è “ad accesso limitato secondo la programmazione locale”: è 
previsto un numero massimo di studenti che si possono iscrivere in base alle risorse e agli spazi disponibili per quel 
corso di laurea. il test di ammissione si svolge, di norma, nei primi giorni di settembre.  Vai alla pagina in cui viene 
pubblicato il bando per sapere quanti posti sono disponibili e per l'iscrizione al test: 
http://www.unife.it/studenti/immatricolazioni-e-iscrizioni/corsi-di-studio-a-numero-programmato 
 

2. Faq-Iscrizione alla Laurea Magistrale (“+2”) 

Ho conseguito la laurea in_________________, posso iscrivermi alla LM in 
___________________________? 

Vai al sito del corso di laurea magistrale in______________: potrai scaricare il “Manifesto degli studi” che contiene 
tutte le indicazioni sul percorso. Fai attenzione alla sezione sui "Requisiti curriculari di accesso alla LM e alla verifica 
della preparazione personale:http://www.unife.it/economia/lm.economia/scegliere/accesso 
Nel Manifesto vengono indicate le classi di laurea che consentono l'iscrizione alla magistrale e i requisiti di accesso 
richiesti nel caso ti sia laureato in un corso di laurea non elencato (NOTA: se previsto; faq da adattare alla vostra 
casistica)  
 

Posso iscrivermi alla LM in Economia, Mercati e Management anche se non sono ancora laureato? 



Verifica le modalità di iscrizione nella pagina dedicata alle procedure.  Poi leggi la risposta alla domanda precedente. 
 
  

Come faccio a sapere la Classe della laurea che ho conseguito?  
Di solito viene indicata nei documenti che puoi scaricare dal sito della tua Università (autocertificazioni scaricabili sul 
sito, Regolamento didattico del corso di studio, Manifesto degli studi). Se non riesci a trovarla chiedi alla Segreteria 
Studenti del tuo corso di laurea.  
Se sei studente Unife, accedi alla tua area riservata in http://studiare.unife.it ed entra nella sezione 
“Autocertificazioni”, “Autocertificazione di Iscrizione”. 
 
  

Vorrei iscrivermi alla Laurea magistrale: come devo fare?  
Vai alla pagina Immatricolazioni, iscrizioni e carriera del sito dell'ateneo 
 
(NOTA: Chi vuole può aggiungere il riferimento diretto alla pagina sulle preiscrizioni e immatricolazioni alla magistrale, 
ma prestando attenzione al fatto che potrebbe cambiare) 
  

La Classe del mio corso di laurea non è tra quelle previste per l’ammissione: posso iscrivermi alla LM in 
______________________?  
Dovrai fare una domanda di preiscrizione e il Consiglio del corso di laurea oppure una Commissione nominata dal 
Consiglio del corso di laurea, si riunirà per verificare la documentazione allegata alla preiscrizione (lettera 
motivazionale, CV e autocertificazione degli esami sostenuti), potrà decidere di convocarti a sostenere un colloquio per 
accertare il possesso della “personale preparazione”.  Vai alla pagina con le regole sulla preiscrizione e l'iscrizione:  
http://www.unife.it/economia/lm.economia/scegliere/accesso 
(Nota: questa domanda è da usare come schema di riferimento se avete casi simili)  
 
  

Quando si sceglie la classe di laurea e quando si sceglie il percorso?  
Dopo essere stati ammessi alla laurea magistrale, si deve perfezionare l'iscrizione -> vai agli adempimenti 
amministrativi. 
All'atto dell'iscrizione da https://studiare.unife.it potrete saltare la scelta del percorso e rimandarla al II anno, ma vi è 
richiesto di scegliere espressamente la classe di laurea da un menù a tendina in cui selezionerete fra: 
LM-56 – “Scienze dell'economia” (prima scelta automatica del menù) 
LM-77 – “Scienze economico-aziendali” 
Si suggerisce pertanto di consultare il manifesto degli studi prima di esprimere la scelta. 
(Nota: questa domanda è da usare come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea)  
 

Ho scelto una classe di laurea e mi sono accorto che voglio seguire i corsi di un percorso raccomandato 
per l'altra classe di laurea, cosa posso fare?  
All’ inizio del secondo anno potrete presentare domanda di passaggio o cambio classe in Segreteria Studenti e 
successivamente scegliere il percorso coerente con la nuova classe scelta. 
(Nota: questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea)  
 

3. Faq-Piano degli Studi ed esami 

PIANO DEGLI STUDI 

Sono iscritto fuori corso, vorrei modificare il piano degli studi, ma la procedura online non funziona, come 
posso fare? 
La modifica del piano degli studi online è possibile solo per gli studenti in corso: vai in segreteria studenti per la 
modifica manuale con piano cartaceo. Il periodo deputato alla compilazione piano e sostituzione materie è quello 
compreso fra fine settembre e il 30 novembre di ogni anno (fai pure riferimento all’art 40 del Regolamento 
studenti). Vai alla pagina con gli orari e i contatti della segreteria studenti: http://www.unife.it/studenti/offerta-
formativa/orari-recapiti 
 
Ho inserito nel piano degli studi un corso che non mi interessa più: posso cambiarlo?  
Prima della scadenza del termine per la compilazione del piano degli studi, il 30 novembre di ogni anno, è possibile 
modificare gli esami scelti per l'a.a. in corso. Vai alle pagine di ateneo che riguardano le procedure dedicate alla 
carriera universitaria: http://www.unife.it/studenti/immatricolazioni-e-iscrizioni (seleziona Carriera accademica e Piano 
degli studi e attività a scelta libera). 
 
Non ho superato l’esame Metodi matematici per l'economia: posso fare l'esame parziale di Economia 
politica II? 
Di norma, si, perché l’esame parziale non ha validità se non abbinato al completamento dell'esame che avverrà nella 
sessione ufficiale: è un esame che possono fare solo i frequentanti, con le modalità stabilite dal docente.  
Non potrai però sostenere l’esame finale se non avrai già verbalizzato l’esame propedeutico, p.e. Metodi matematici 
per l'economia per Economia politica II. 
(Nota: questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea se avete casi 
simili)  
 



APPELLI DI ESAME 

 Come iscriversi agli esami e come consultare gli esiti: vai alla pagina di ateneo e scarica le guide 

 
Chi decide le date degli appelli? 
I docenti responsabili dei corsi, nel rispetto delle regole previste dal Regolamento studenti dell’Università di Ferrara. 
 
Quali sono le regole previste dal Regolamento Studenti per gli appelli?  
- gli appelli si devono svolgere all'interno della sessione di esami; 
- le date degli esami devono essere pubblicate con tre mesi di anticipo; 
- devono essere garantiti sei appelli all'anno (di cui almeno 2 nella sessione che chiude il periodo didattico in cui si è 
svolto il corso; gli esami parziali sono facoltativi a discrezione del docente); 
- nella sessione seguente il periodo di effettuazione del corso, almeno un appello non deve essere sovrapposto ad 
altro appello di un corso pure obbligatorio, effettuato nello stesso periodo didattico (art. 42, comma 14 del 
Regolamento studenti). 
 
Sono rimasto indietro con gli esami e adesso non trovo gli esami che devo sostenere tra quelli previsti in 
questo anno accademico: come devo fare? 

Vai alla pagina dedicata: http://www.unife.it/facolta/economia/Facolta/equipollenze-1/equipollenze 
  

Quando entro nella mia area riservata non visualizzo l’appello pubblicato dal docente 
1 controlla sotto PRENOTAZIONI EFFETTUATE di non aver inavvertitamente cliccato sulla prenotazione e di non esserti 

già iscritto; 
2 controlla nella funzione LIBRETTO della tua area riservata se l’esame è presente; se l’esame è presente nel libretto 

verifica che l'esame non sia sotto ISCRIZIONI PROVE PARZIALI (nel caso di scritti senza verbalizzazione a cui segue 
per esempio una prova orale), 

3 qualora invece manchino degli esami, verifica con la Segreteria Studenti di Economia e Giurisprudenza che il tuo piano 
sia stato caricato. 
 
Quando provo a iscrivermi a un esame mi compare un messaggio di errore e non riesco a iscrivermi: 

1 Verifica di essere in regola con il pagamento delle rate (se hai pagato in ritardo ti verrà chiesto di pagare un 
Contributo aggiuntivo per superata data di scadenza che varia in base ai giorni di ritardo); verifica inoltre la voce 
PAGAMENTI nella tua area riservata; 

2 Controlla di avere compilato il questionario di valutazione dell'insegnamento alla voce LIBRETTO. 
 
E' possibile delegare un compagno per registrare il voto sul libretto cartaceo? 
Qualora il docente abbia previsto una modalità di accettazione/rifiuto voto on-line (adottata normalmente per gli 
esami scritti) e tu abbia già provveduto ad accettare il voto on-line da https://Studiare.unife.it, puoi delegare una 
persona di fiducia per la registrazione del voto sul libretto cartaceo. 
Puoi usare il modulo di delega che trovi sul sito: http://www.unife.it/facolta/economia/Studenti 
Il delegato dovrà essere munito del proprio documento di identità, portare con sé delega firmata dal delegante, 
fotocopia del documento di identità del delegante e il libretto. 
Per gli scritti seguiti da esame orale o per gli orali, l'accettazione del voto è in presenza e non si può delegare 
nessuno. 
(Nota: questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea se avete casi 
simili)  
 
 
Ho già accettato il voto on-line. La registrazione del voto sul libretto cartaceo è obbligatoria? 
Sì, la registrazione sul libretto cartaceo è ancora obbligatoria e prevista dal Regolamento studenti. 
Solo nel caso di esami convalidati o riconosciuti dal Consiglio della struttura didattica, il voto viene inserito solo on-line 
dalla Segreteria Studenti, che riporta la data di approvazione del Consiglio. In quel caso non occorre riportare la 
registrazione sul libretto cartaceo (questa è l'unica eccezione). 
  

4- Faq - Frequenza e Tutorato Didattico 
 
Sono stato assegnato al corso Economia aziendale A-K, posso cambiare con Economia aziendale L-Z? 
Per rendere fruibile a tutti l’offerta didattica e per garantire la sicurezza nelle strutture nelle quali si svolgeranno le 
lezioni, non si potranno autorizzare i cambi di gruppo, né saranno ammesse deroghe alla partizione. (Nota: questa 
domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea se avete casi simili)  
 
 
Le lezioni del corso di laurea in _____________ sono a frequenza obbligatoria? 
Per il corso di laurea in___________ non c'è obbligo di frequenza.  La modalità didattica è tuttavia convenzionale e si 
svolge in presenza, quindi si consiglia - ove possibile - di seguire i corsi. Si ricorda inoltre che possono accedere agli 
esami parziali o intermedi i soli studenti che assistono regolarmente alle lezioni. 
Oppure 
Le lezioni del corso di laurea in Design del prodotto industriale sono a frequenza obbligatoria. Gli studenti quindi 
hanno l'obbligo di frequenza, mentre il docente responsabile del corso di insegnamento ha il dovere di accertarla. 
 
(Nota: questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea)  
 
 



Lavoro da alcuni anni, ma vorrei iscrivermi al corso di laurea in __________: sono previste facilitazioni 
per gli studenti-lavoratori? 
E' a disposizione uno specifico servizio di tutorato didattico per studenti lavoratori al quale può chiedere chiarimenti e 
informazioni relativamente a: 
•le nozioni di base dei corsi che frequentate (anche in lingua inglese); 
•suggerimenti per la ricerca di materiali per approfondimenti; 
•consigli per un approccio strategico allo studio delle varie discipline; 
•informazioni per conoscere in maniera più approfondita l'offerta formativa della Facoltà. 
 
Oppure 
•Non sono previste facilitazioni economiche, ma trovi i programmi degli insegnamenti nel sito del  corso di laurea; è 
consigliabile controllare l’indirizzo di posta elettronica assegnato dall’ateneo con frequenza e, una volta verificati i 
programmi online, prendere contatto con i docenti.  
•Oppure 
•Non sono previste facilitazioni economiche, inoltre il corso di laurea è a numero chiuso e la frequenza è obbligatoria 
anche per chi lavora.  
 
 (Nota: questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea)  
 
Sono uno studente straniero e ho bisogno di aiuto per organizzare lo studio e pianificare gli esami a chi 
posso rivolgermi? 
Un  “Tutor Internazionale” è a disposizione per gli studenti stranieri iscritti ai corsi di laurea e laurea magistrale di 
Economia. 
Potrai chiedere chiarimenti e informazioni su: 
•le nozioni di base degli insegnamenti (anche in lingua inglese); 
•suggerimenti per la ricerca di materiali per approfondimenti; 
•consigli per un approccio strategico allo studio delle varie discipline; 
informazioni per conoscere in maniera più approfondita l'offerta formativa della Facoltà. (Nota:questa domanda è da 
usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea se avete casi simili)  

5. Faq – Tirocinio 

 

A quante ore di attività lavorativa corrisponde 1 CFU? 
1 CFU corrisponde a complessivamente 25 ore di lavoro. Per esempio: un tirocinio da 7 CFU corrisponde a 175 ore. 
 
Ho attivato un tirocinio utilizzando il "Modulo di stage per ricerca": posso chiedere una proroga del 
tirocinio? 
No, non ci possono essere proroghe. Se non riesci a concludere il tirocinio autorizzato con "Modulo di stage per 
ricerca" entro il termine indicato sul modulo stesso, dovrai attivarti per tempo per compilare un altro modulo che 
preveda tutte le firme (tutor didattico, tutor aziendale e manager didattico). 
 
Chi è il tutor didattico/universitario/accademico per il tirocinio? 
Il tutor didattico/universitario/accademico del tirocinio è un docente della  struttura didattica che verifica l’azienda in 
cui andrai a fare il tirocinio, fornisce un parare sugli obiettivi formativi del progetto e al termine valuta la tua relazione 
finale. Questa figura non è da confondere con il tutor didattico  
 

Il tutor didattico/universitario/accademico del tirocinio può essere il relatore di tesi? 
Si, anzi se il tirocinio è finalizzato alla tesi, viene aggiunto 1 punto al voto di laurea.  
(Nota: questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea)  
 

Chi è il tutor aziendale? 
Il tutor aziendale è un dipendente della azienda che ti segue durante il tirocinio e che al termine farà una breve 
relazione sulla tua attività. 
 

Vorrei iniziare il tirocinio con un'azienda che ho già contattato, quanti giorni sono necessari per le 
procedure amministrative? 
L'autorizzazione a effettuare il tirocinio deve essere firmata prima di iniziare il tirocinio: per raccogliere tutte le firme 
di cui hai bisogno sono necessari diversi giorni. Vai alla pagina del Job Centre per maggiori info: 
http://www.unife.it/ateneo/jobcentre seleziona “Tirocini curriculari”  
 

La relazione del tutor aziendale deve essere dettagliata o basta un elenco delle attività svolte? 
Si tratta di una relazione sintetica dove il tutor specificherà le attività che hai svolto durante il periodo in azienda.  

• Per gli studenti del corso di laurea in Economia (iscritti dall'a.a. 2008/09): vai alla pagina dei tirocini per scaricare la " 
traccia per la relazione del tutor aziendale". 
Per gli studenti del corso di laurea in Economia e gestione delle imprese e degli intermediari finanziari e di Economia 
delle amministrazioni pubbliche e delle istituzioni internazionali: vai alla pagina Tirocini delle lauree triennali disattivate (Nota: 
questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea se avete casi simili)  
 

•  

Posso cambiare il tutor didattico/universitario/accademico una volta che il tirocinio è già stato attivato 
ed è in corso di svolgimento? 
Si, il cambio di tutor va comunicato inviando una e-mail al Manager didattico. (Nota: questa domanda è da usare  
come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea se avete casi simili)  
 
 



Quali sono i moduli da compilare per il tirocinio?  
Per il corso di laurea in Economia: http://www.unife.it/facolta/economia/verso-il-mondo-del-
lavoro/tirocini/tirocini_1022  
Per i corsi di laurea triennale disattivati: http://www.unife.it/facolta/economia/verso-il-mondo-del-
lavoro/tirocini/tirocini_lt_disattivate  
Per il corso di laurea specialistica in Economia, management e professioni:http://www.unife.it/facolta/economia/verso-
il-mondo-del-lavoro/tirocini/tirocini_768  
Per il corso di laurea specialistica in Economia applicata e politiche 
economiche:http://www.unife.it/facolta/economia/verso-il-mondo-del-lavoro/tirocini/tirocini_767  
Per il corso di Laurea magistrale in Economia, mercati e management:http://www.unife.it/facolta/economia/verso-il-mondo-del-
lavoro/tirocini/tirocini_1232 (Nota: questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso 
di laurea se avete casi simili)  
 
 
Come trovo l’azienda in cui svolgere il tirocinio? 
Devi trovare da solo/a l’azienda in cui svolgere il tirocinio: le richieste che ci arrivano da parte delle aziende vengono 
pubblicate sul sito. Vai alla sezione del sito dedicata ai Tirocini, seleziona “informazioni per gli   studenti”: 
http://www.unife.it/facolta/economia/verso-il-mondo-del-lavoro/tirocini 
Elenco aziende convenzionate con UNIFE: trovate un elenco di potenziali aziende ospitanti, che in passato hanno già 
avuto un rapporto di collaborazione ed ospitato studenti. 
Bacheca offerte stage: trovate l'elenco delle offerte per tirocini rivolte a studenti/laureandi della Facoltà di Economia 
(Nota: questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea se avete casi 
simili)  
 
 

Come viene valutato il tirocinio? Deve essere verbalizzato come un esame? 
Una volta conclusa l'esperienza in azienda, dovrai fare una relazione di fine tirocinio. La tua relazione insieme con la 
relazione del tutor aziendale e le schede presenza, andranno consegnate al tutor didattico (docente), che deciderà una 
valutazione in 30esimi. Link a procedura valutazione (se presente). Potrai registrare il voto iscrivendoti all'appello che 
trovi in https:/studiare.unife.it (il docente titolare al solo fine della verbalizzazione è il prof. ________). 
(Nota: questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea se avete casi 
simili)  
 
 
Posso svolgere il tirocinio all’estero? 
Se l’azienda è italiana, ma ha sede all’estero potrà essere convenzionata con il modello in italiano che trovi nel sito del 
job centre di Unife a questo indirizzo:http://www.unife.it/ateneo/jobcentre/tirocini/progetto-formativo 
Se invece si tratta di un’azienda straniera si potrà utilizzare il “foreign agreement” che si trova alla stesso indirizzo: 
http://www.unife.it/ateneo/jobcentre/tpl-tirocini-post-laurea/modulistica-di-attivazione 
 
A chi rivolgersi per informazioni sulle procedure amministrative per un tirocinio post-laurea? 
Al Job-Centre di Ateneo – Ufficio Tirocini Post-Laurea: http://www.unife.it/studenti/unife-lavoro 
 
 
Vorrei chiedere il riconoscimento dell’attività di lavoro che svolgo attualmente (oppure che ho svolto in 
passato) per le attività di tirocinio: a chi mi devo rivolgere?  
Possono essere riconosciute attività lavorative coerenti con il percorso di studio. 
Devi presentare in Segreteria Studenti di _______ (Via Savonarola 9) un’istanza di riconoscimento seguendo le 
indicazioni che trovi a questo indirizzo: http://www.unife.it/facolta/economia/verso-il-mondo-del-
lavoro/riconoscimento-crediti-per-tirocini/riconoscimento  
Le istanze di riconoscimento vengono valutate dal Consiglio del corso di laurea, dalla commissione crediti..... In caso 
di parere positivo, la Segreteria Studenti provvede ad aggiornare il libretto online con il voto deliberato, che 
corrisponde alla media degli esami registrati al momento della presentazione dell'istanza. 
Il testo della delibera di riconoscimento può essere scaricato da https://studiare.unife.it -> accedi con USERID e PSW 
e seleziona: Atti amministrativi. 
 
 
Vorrei chiedere il riconoscimento dell’attività di lavoro che svolgo attualmente (oppure che ho svolto in 
passato) per le attività di tirocinio: c’è un limite di crediti che mi possono venire riconosciuti per attività 
di lavoro? 
Non possono essere riconosciuti più di ____ crediti formativi. 
 

6. Faq-Tesi 

 
Tutte le informazioni sulla tesi relative al tuo corso di laurea: 
http://www.unife.it/economia/economia/laurearsi (per la triennale) 
http://www.unife.it/economia/lm.economia/laurearsi (per la laurea magistrale) 
Documentazione da consegnare in Segreteria studenti di _________________ (Via Savonarola 9) 
http://www.unife.it/studenti/immatricolazioni-e-iscrizioni/esame-finale-di-laurea-e-o-diploma 
NB: 

• al punto 2, comma c: il Modulo Presentazione Titolo delle Tesine non è previsto per i corsi di laurea in economia; 
• al punto 2, comma f: dovrai consegnare in Segreteria solo il Frontespizio per la laurea triennale; la tesi di laurea per 

la laurea magistrale. 



Scadenze per la presentazione dei documenti: 
seleziona 'Bacheca appelli di laurea' nel sito: https://studiare.unife.it 

• Il primo termine da rispettare riguarda la presentazione della domanda di laurea. 
• La seconda scadenza riguarda la documentazione da consegnare in Segreteria studenti. 

 
Guida presentazione esame di laurea on-line con le istruzioni da seguire passo a passo: 
http://www.unife.it/studenti/immatricolazioni-e-iscrizioni/domandalaureaonline.pdf 
 

7. Faq-Lavoro (NOTA: queste domande sono riportate anche in altre sezioni, ma vengono ripetute per quegli studenti 
che accedono solo a questa parte) 

 

 

Vorrei chiedere il riconoscimento dell’attività di lavoro che svolgo attualmente (oppure che ho svolto in 
passato) per le attività di tirocinio: a chi mi devo rivolgere? 
Possono essere riconosciute attività lavorative coerenti con il percorso di studio.  
Devi presentare in Segreteria Studenti di ______________ (Via Savonarola, 9) un’istanza di riconoscimento seguendo 
le indicazioni che trovi a questo indirizzo: http://www.unife.it/facolta/economia/verso-il-mondo-del-
lavoro/riconoscimento-crediti-per-tirocini/riconoscimento  
Le istanze di riconoscimento vengono valutate dalla struttura didattica competente. 
In caso di parere positivo, la Segreteria Studenti provvede ad aggiornare il libretto online con il voto deliberato, che 
corrisponde alla media degli esami registrati al momento della presentazione dell'istanza (specificare come avviene 
l’assegnazione del voto). 
Il testo della delibera di riconoscimento può essere scaricato da https://studiare.unife.it -> Atti amministrativi. 
(Nota: questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea se avete casi 
simili)  
 
 

Vorrei chiedere il riconoscimento dell’attività di lavoro che svolgo attualmente (oppure che ho svolto in 
passato) per le attività di tirocinio: c’è un limite di crediti che mi possono venire riconosciuti per attività 
di lavoro? 
Non possono essere riconosciuti più di ____ crediti formativi 
 

Lavoro da alcuni anni, ma vorrei iscrivermi al corso di laurea in ____________: sono previste facilitazioni 
per gli studenti-lavoratori?  
E' a disposizione uno specifico servizio di tutorato didattico per studenti lavoratori al quale può chiedere chiarimenti e 
informazioni relativamente a: 

• le nozioni di base dei corsi che frequentate (anche in lingua inglese); 
• suggerimenti per la ricerca di materiali per approfondimenti; 
• consigli per un approccio strategico allo studio delle varie discipline; 
• informazioni per conoscere in maniera più approfondita l'offerta formativa della Facoltà. 

(VEDI FREQUENZA E TUTORATO) 
(Nota: questa domanda è da usare  come schema di riferimento e da adattare al vostro Corso di laurea se avete casi 
simili)  
 
  

 


